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ANEXO | - FORMULARIO 03

FORMULARIO DE JUSTIFICATIVA
Nome do servidor:
Funcao: Matricula:
Lotacao:
. Rubrica Rubrica
OE::raégzia Entrada| Saida H.E. Justificativa geur?/::ic()ar Gestor Gestor
Técnico Administrativo
Canoas, de de 201 __ .
Assinatura do Servidor Assinatura e Carimbo do Gestor Técnico Assinatura e Carimbo do Gestor Administrativo




FUNDACAO MUNICIPAL
DE SAUDE DE CANOAS

H
9, CANGHE  susmm

Obs.:

ANEXO Il - FLUXO DO REGISTRO DE FREQUENCIA E DE SUA ENTREGA

Registra no ponto e entrega ao superior
imediato atestados e comprovantes;

Verifica, semanalmente, se o ponto foi
registrado eu ndo e encaminha relatérios aos
superiores imediatos;

Informa o servidor sobre os horarios que
necessitam ser alterados e justificados, realiza
as alteracdes e imprime os espelhos ponto para
entregar na FMSC no 1.° dia uti do més
subsequente;

Recebe e faz a verificagcdo dos pontos
para posterior langamento e pagamento
de acordo com os espelhos assinados e
comprovantes anexados.

Cada servidor possui um login para acessar seus registros de frequéncia e apenas os
responsaveis da FMSC e superiores imediatos possuirdao login com acesso para alteragées.




