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INSTRUGAO NORMATIVA FMSC N.° 003-2018, 27 de dezembro de 2018.

Regulamenta a participacdo dos
servidores da Fundacdo Municipal
de Saude de Canoas-FMSC em
eventos externos.

O DIRETOR PRESIDENTE DA FUNDACAO MUNICIPAL DE SAUDE DE
CANOAS-FMSC, no uso de suas atribuicdes legais, tendo em vista o disposto
no artigo 16, § 1.° da Lei n.° 5.565, de 30 de dezembro de 2010, e suas
alteracdes, Decreto n.° 863, de 26 de dezembro de 2011, respaldado pela
autorizacdo de seu Conselho Curador, oOrgdo superior de direcéo,
administracdo, controle e fiscalizacdo desta Entidade, conforme consta na Ata
da Reunido do Conselho Curador da FMSC n.° 003, de 30 de agosto de 2018,
no uso de sua atribuicdo conferida no art. 13, incisos VI, alinea “d”, e XV, da
mesma Lei n.° 5.565-2018;

Considerando o permanente interesse da FMSC de que o0s seus
profissionais busquem atualizacao e aperfeicoamento com vista a uma melhor
preparacdo técnica e consequente qualidade e eficiéncia dos servigos
prestados;

Considerando ser de fundamental importancia o aprimoramento
profissional de seus quadros, tanto no que pertine aos que exercem a sua
atividade-fim (servicos de saude) como, também, aqueles que exercem as
atividades-meio, relacionadas ao funcionamento da instituicdo FMSC, espaco
de formacé&o de recursos humanos;

Considerando a necessidade de fomentar e viabilizar o desenvolvimento
de competéncias profissionais dos servidores da FMSC, bem como a producéo
e a disseminagao de conhecimento visando ao aperfeicoamento profissional e
institucional;

Considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos para a
participacdo dos servidores da Fundacdo Municipal de Saude de Canoas-
FMSC, em eventos externos;

RESOLVE:

Art. 1.° Regulamentar os critérios de participacdo dos servidores da
FMSC em eventos externos, em observancia aos principios norteadores do
interesse publico.
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Art. 2.° Para fins desta Instrucdo Normativa (IN), entende-se por:

| - servidor - todo aquele que, investido de qualquer cargo, emprego,
oficio ou fungéo publica, em carater efetivo ou temporario, integrado ou ndo no
guadro de empregados publicos da FMSC, é, por ela, remunerado;

Il - evento externo - todo o acontecimento de carater técnico-cientifico
qualificado como congresso, seminario, curso, simposio, “workshop”,
conferéncia, convencao, férum, encontro e similares, reunido de trabalho e
visita técnica que ocorram fora do seu local de lotacéo;

lll - interesse publico - aquele voltado as areas de importancia para a
consecucdo dos fins e objetivos da FMSC, consideradas as razfes de
oportunidade, de conveniéncia e de utilidade da participagdo no evento externo
solicitada pelo servidor;

IV - oportunidade - a circunstancia adequada para a participacdo no
evento externo pretendido;

V - conveniéncia - o cabimento da natureza do ato que atende a
finalidade e aos interesses da FMSC,;

VI - utilidade - a adequacgdo do contetdo do aprendizado o qual devera
estar relacionado as competéncias do servidor na sua funcdo, além de aliado
ao interesse da FMSC.

Paragrafo unico - Ndo se aplica a presente regulamentacdo aos casos
de participagdo em cursos de maior carga horaria elou grau de
aprofundamento, tais como cursos técnicos e de graduacdo, cursos de
aperfeicoamento e/ou de pés-graduacado (“lato sensu” e “stricto sensu”), bem
como em relacdo a participacdo em estdgios curriculares obrigatérios, nos
quais a presenca, em detrimento de sua jornada de trabalho, é disciplinada por
norma especifica da FMSC.

Art. 3.° A autorizagdo para a participacdo do servidor em eventos
externos dependera de:

| - preenchimento da solicitacdo para autorizacéo de participacéo;

II - justificativa e autorizagao da chefia imediata;

[Il - anuéncia da Diretoria responsavel pelo servigo e pela Diretoria de
Gestéo de Pessoas-DGP;

IV - o evento ter algum tema relacionado com a area de trabalho
exercido pelo profissional em sua atividade na FMSC,;

V - estar presente o interesse publico na participacao do servidor.

Art. 4.° A solicitacdo de autorizacdo para a participacdo em eventos
externos devera ser encaminhada a chefia imediata por meio do formulario de
solicitacdo (Anexo | - Formulario 01), juntamente com a programacdo do
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evento, com, no minimo, 30 (trinta) dias de antecedéncia.
Paragrafo unico - As solicitacfes enviadas fora do prazo disposto no
“caput” serdo, de imediato, indeferidas.

Art. 5.° A solicitacdo a que se refere o artigo anterior, conforme
Fluxograma (Anexo Il), observara ao seguinte andamento:

| - 0 servidor preenchera o formuléario de solicitacdo (Anexo | - Formulario
01) e o entregara assinado, com coOpia da programacédo do evento, para sua
chefia imediata;

Il - a chefia fara a abertura de um processo administrativo, via Intranet
(memorando virtual), e 0 encaminhara a Diretoria de Gestdo de Pessoas-DGP,
a qual ird analisar a possibilidade de liberagéo;

Il - a Diretoria de Gestdo de Pessoas-DGP analisara a solicitacao,
podendo:

a) entendendo admissivel, se pronunciar de maneira favoravel, hipétese
em que encaminhara o expediente a Diretoria competente, aquela a que o
servidor esta afeto, para analise e parecer;

b) ao ter um entendimento diverso, se posicionar de forma contraria a
solicitacdo, situacdo em que devolvera o expediente a origem descrevendo as
razdes da negativa, para que a chefia leve ao conhecimento do servidor
solicitante;

IV - a Diretoria competente fara andlise e emitird um relatério técnico que
sera encaminhado, novamente, ao DGP, devendo dar ciéncia, a respeito do
mesmo, ao DPAS/SMS ou DBEA/SMMA;

V - ao DPAS/SMS e/ou DBEA/SMMA cabera, apenas, tomar ciéncia das
razbes da auséncia do servidor da FMSC;

VI - apés finalizado o tramite interno, o processo retornara a DGP que
devolvera o processo a chefia imediata do solicitante, para que possa dar
ciéncia ao servidor da decisao proferida em relacao a sua solicitacao;

VII - a DGP encaminhara a Diretoria de Planejamento e Financas-DPF a
data na qual o servidor estara autorizado a participar do evento;

VIII - ao retornar do evento respectivo, o servidor devera apresentar a
chefia imediata o0 comprovante de sua participacdo no evento (copia e original);

IX - a chefia imediata juntara o formulario de solicitacdo devidamente
assinado com o comprovante de participacdo no evento e encaminhara a DGP
para que seja arquivado na pasta funcional do servidor da FMSC.

Paragrafo unico - Em conformidade com o que prescreve o inc. VIII, do
“caput”, no retorno do evento, o servidor devera apresentar a sua chefia
imediata o certificado e/ou comprovante de sua participa¢do no evento, original
acompanhado de uma cépia a qual, a vista de conferéncia pelo chefe imediato,
sera reconhecida, pelo mesmo, a sua autenticidade, para, junto com o
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formulario de solicitacdo, passarem a integrar a pasta funcional do servidor.

Art. 6.° A autorizacdo concedida ao servidor para a participacdo em
eventos externos, ao ser procedida, devera, preferencialmente, considerar que
0 evento esta relacionado a area de atuacdo do servidor na FMSC, sem
prejuizo da necessaria presenca dos interesses publicos da instituicao.

8§ 1.° A concessao da referida autorizacao, por implicar na liberacdo do
cumprimento de parte ou de toda a jornada de trabalho diaria do servidor,
somente podera ser procedida na hipotese de que, a partir de prévia analise
pela gestéo, esteja presente o interesse publico e que ndo haja prejuizo, em
face da auséncia do servidor, ao bom andamento dos servicos;

§ 2.° Somente serd autorizada, nos termos regulados nesta Instrucédo
Normativa, a liberacdo do cumprimento de jornada de trabalho dos servidores
gue ndo tenham horas excedentes e pendentes de serem compensadas,
conforme disciplinado pela Instrucdo Normativa FMSC regulamentadora da
compensacao de horas excedentes.

Art. 7.° O periodo de afastamento do servidor da FMSC de seu local de
trabalho para participacdo em eventos, conforme definidos nesta Instrucéo
Normativa (IN), ndo podera ultrapassar ao limite de 10 (dez) dias durante o
decorrer de 01 (um) ano, estando incluidos, no referido prazo, os dias
necessarios ao deslocamento do servidor para a participacdo e retorno do
evento considerado.

hY

Art. 8.° A chefia imediata do servidor autorizado a participacdo nos
eventos definidos nesta Instru¢cdo Normativa devera garantir o bom
andamento, a continuidade das rotinas de trabalho e a dequacao dos servigos
prestados, de forma que:

| - nas unidades de saude com 02 (duas) ou mais equipes de saude da
familia, deverad ser garantido o minimo de 50% (cinquenta por cento) dos
trabalhadores da mesma categoria profissional;

Il - nas unidades de saude com 01 (uma) Unica equipe de saude da
familia, devera ser garantido o minimo de 50% (cinquenta por cento) do total
de trabalhadores da equipe, incluindo médico e enfermeiro;

[ll - na Unidade de Bem-Estar Animal-UBEA, particularmente, no Centro
de Bem-Estar Animal-CBEA, devera ser garantido o minimo de 50% (cinquenta
por cento) dos trabalhadores da mesma categoria profissional.

IV - na Sede da FMSC e nos demais locais ndo especificados nos
incisos anteriores, devera ser mantido o minimo necessério, de acordo com a
prudente avaliagao das diretorias respectivas, para a continuidade dos servi¢os
realizados.
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Art. 9.° Para os casos nao previstos nesta norma a solicitacdo de
autorizacdo para a participacdo em eventos externos devera ser encaminhada
para analise da Diretoria responsavel, aquela a que o servidor esta afeto, em
conjunto com a Diretoria de Gestédo de Pessoas-DGP.

Art. 10 Os casos omissos, ndo previstos nesta Instrucdo Normativa,
serdo analisados pela Diretoria responsavel em conjunto com a Diretoria
Executiva.

Art. 11 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacdo, revoga a Instrucdo Normativa 003/2017, publicada em 10 de
outubro de 2017, e as demais disposicdes em contrario.

Canoas, 27 de dezembro de 2018.

FERNANDO RITTER
Diretor Presidente da FMSC

@ Rundscan ANEXO | - FORMULARIO 01
de Saude

deCanoas SOLICITAGAO PARA PARTICIPACAO EM EVENTO EXTERNO

Nome do servidor:

Funcéo: Matricula:

Lotacdo: Telefone:

E-mail;

() Congresso () Seminario ( ) Curso () Simposio
(_ ) Reunido (_ ) Encontro (_ ) Visita técnica (_ ) Outro

Outro (qual):

Data de inicio: / / Data de Término: / /
Dia(s)dasemana: ( )Seg. ( )Ter. ( )Qua. ( )Qui. ( )Sex. ( )Sab. ( )Dom.

Turno: ( )manhd ( )tarde ( ) noite

Nome e descricao do evento (anexar cépia da programacao):

Observagoes:

Ao realizar a presente solicitacdo, declaro estar ciente dos termos constantes, bem como do fluxo
institucional para a liberagcdo pleiteada. Declaro estar ciente, também, caso o0 objeto do meu
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requerimento ndo encontre previsao legal e/ou normativa, a apreciagao e eventual indeferimento sera
ato discricionario da Administragdo, descabendo, ao servidor, dessa forma, a reiteracdo do mesmo
pedido.

Canoas, de de 201 .

Assinatura do Solicitante

( ) FAVORAVEL ( ) CONTRARIO

Justificativa:

Data: / /

Assinatura e Carimbo chefia

Ciéncia do parecer: / /

Assinatura e Carimbo do Servidor

ANEXO Il - FLUXOGRAMA DE SOLICITAGAO PARA PARTICIPAGAO EM EVENTO
EXTERNO

Servidor
Solicita

Chefia
Favoravel Imediata Ciéncia ao Solicitante
Analisa

Chefia N . .

Favoravel

Diretoria Ciéncia DPASISMS

oo B S
Encid Hcitantg inanceira ENtréég



